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Guia de Servicios en linea para negocios (BSO, sus siglas en inglés) para
el afo tributable 2005

Someter un Archivo de salarios

Contiene las siguientes lecciones:

Someter un Archivo de salarios W-2

Someter un Archivo de salarios W-2c

Someter un Archivo de informacidn sometida anteriormente
Someter un Archivo de reconciliacion
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Leccion 1; Someter un Archivo de salarios W-2

Sigalasinstrucciones a continuacién para someter un archivo de salarios W-2 ala Administracién del
Seguro Social. Parainformacién sobre como preparar archivos formateados a Informar por medios
magnéticos y Someter datos electronicamente-1 (MMREF-1, sus siglas en inglés), seleccione
www.segurosocial.gov/employer/pub.htm (s6lo disponible en inglés).

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Paso 9:

Paso 10:

Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Seleccione €l enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el botén de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapéagina, General Login Attestation. El sistema mostraréla pégina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l botén de Login. El sistemamostrarala pagina principal de BSO. (Pararegresar
alapégina, BSO Welcome Page seleccione € botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Seleccione el enlace de Submit/Resubmit a W-2 Wage File (en espafiol, Someter o Someter
de nuevo un Archivo de salarios W-2). El sistema mostrarala pagina, Wage Reporting
Attestation (en espafiol, Atestacion parainformar salarios).

Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pégina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostraralapagina, Before Y ou Start (en espariol, Antes de comenzar).

Seleccione €l botén de Continue (en espariol, Continuar) después de verificar que usted ha
asegurado la calidad de lainformacion que va ha someter y que ha comprimido correctamente
su(s) archivo(s). El sistemamostrarala pagina, What'sin the File? (en espafiol, ¢Qué contiene
el Archivo?).

Seleccione el boton de New W-29W-3sfor Tax Year 2005 or previoustax year (MM REF-
1) (en espariol, Nuevos archivos W-2 y W-3 para €l afio tributable 2005 o €l afio tributable
anterior [ MMREF-1]).

Seleccione €l botén de Continue para acceder la pagina, Submit Y our File (en espafiol, Someta
Su Archivo). El boton de Back to Step 1 (en espariol, Regresar al Paso 1) mostrarala pagina,
Before You Start, y € botén de Quit without sending (en espariol, Salir sin enviar) mostrarala
pagina principal de BSO.

Administracion del Seguro Social Pagina2 de9



Guiade BSO — Ao tributable 2005 Someter un archivo de salarios

Paso 11: Escriba el nombre del archivo en el campo de Select file (en espafiol, Seleccionar el archivo) o
seleccione el boton de Browse (en espariiol, Hojear) ala derecha del campo para seleccionar el
archivo.

Paso 12: Seleccione el botdn de Submit (en espafiol, Someter) para someter el archivo al Seguro Social.
El boton de Previous Page (en espafiol, Pagina anterior) mostrara la pagina, What’s in the File?
y €l botén de Quit without sending mostraré la pégina principal de BSO. Después de mostrar
la ventana de Submission in Progress (en espafiol, Actualmente sometiendo informacién) e
sistema mostraré la pagina, Confirmation — Y our File Was Received (en espafiol,
Confirmacion - Su Archivo fue recibido).

Paso 13: Seleccione el boton de OK en la ventana desplegable paraimprimir |a pagina, Confirmation —
Your File Was Received. Delo contrario, seleccione el botén de Cancel para cerrar la ventana.

NOTA: En este momento, imprima esta paginay verifique el tamafio de su archivo.

Paso 14: Para someter otro archivo, seleccione el boton de Submit Another File (en espafiol, Someter
otro archivo) pararegresar alapagina, What'sin the File? Pararegresar ala pagina principal
de BSO, seleccione € boton de BSO Home.

NOTA: Si unainterrupcion en la comunicacion ocurre mientras usted esta sometiendo un archivo de
saario, entre de nuevo a BSO y seleccione € enlace de View Submission
Status/Error s/Notice I nformation (en espariol, Ver estado de datos sometidos, Errores e
Informacién de avisos) en la pagina principal de BSO paradeterminar si €l archivo fue enviado
exitosamente. Si no estéan mostrados los datos sometidos, usted tendré que someterlos de
nuevo. Seleccione el mismo tipo de datos sometidos que inicialmente escogio.
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Leccion 2;: Someter un Archivo de salarios W-2¢

Sigalas instrucciones a continuacién para someter un archivo de salarios W-2 corregido ala
Administracién del Seguro Social. Parainformacion sobre cdmo preparar archivos formateados a
Informar por medios magnéticos y Someter datos el ectronicamente-2 (MMREF-2, sus siglas en inglés),
sel eccione www.segurosocial.gov/employer/pub.htm (solo disponible en inglés).

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Paso 9:

Paso 10:

Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Seleccione €l enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione el botén de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapéagina, General Login Attestation. El sistema mostraréla pégina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l botén de Login. El sistemamostrarala pagina principal de BSO. (Pararegresar
alapégina, BSO Welcome Page seleccione € botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Seleccione el enlace de Submit/Resubmit a W-2 Wage File (en espafiol, Someter o Someter
de nuevo un archivo de salarios W-2). El sistema mostrarala pagina, Wage Reporting
Attestation (en espafiol, Atestacion parainformar salarios).

Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pégina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostraralapagina, Before Y ou Start (en espariol, Antes de comenzar).

Seleccione €l botén de Continue (en espariol, Continuar) después de verificar que usted ha
asegurado la calidad de lainformacion que va ha someter y que ha comprimido correctamente
su(s) archivo(s). El sistemamostrarala pagina, What'sin the File? (en espariol, ¢Qué contiene
el Archivo?).

Seleccione el boton de New W-2cs/W-3csto correct mistakes on previously processed W-2
forms (MMREF-2) (en espariol, Nuevos archivos W-2c y W-3c para corregir errores
cometidos en formularios W-2 procesados anteriormente).

Seleccione €l botén de Continue para acceder la pagina, Submit Y our File (en espafiol, Someta
Su Archivo). El boton de Back to Step 1 (en espariol, Regresar al Paso 1) mostrarala pagina,
Before You Start, y € botén de Quit without sending (en espariol, Salir sin enviar) mostrarala
pagina principal de BSO.
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Paso 11: Escriba el nombre del archivo en el campo de Select file (en espafiol, Seleccionar el archivo) o
seleccione el boton de Browse (en espariiol, Hojear) ala derecha del campo para seleccionar el
archivo.

Paso 12: Seleccione el botdn de Submit (en espafiol, Someter) para someter el archivo al Seguro Social.
El boton de Previous Page (en espafiol, Pagina anterior) mostrara la pagina, What’s in the File?
y €l botén de Quit without sending mostraré la pégina principal de BSO. Después de mostrar
la ventana de Submission in Progress (en espafiol, Actualmente sometiendo informacién) e
sistema mostraré la pagina, Confirmation — Y our File Was Received (en espafiol,
Confirmacion - Su Archivo fue recibido).

Paso 13: Seleccione el boton de OK en la ventana desplegable paraimprimir |a pagina, Confirmation —
Your File Was Received. Delo contrario, seleccione el botén de Cancel para cerrar la ventana.

NOTA: En este momento, imprima esta paginay verifique el tamafio de su archivo.

Paso 14: Para someter otro archivo, seleccione el boton de Submit Another File (en espafiol, Someter
otro archivo) pararegresar alapagina, What'sin the File? Pararegresar ala pagina principal
de BSO, seleccione € boton de BSO Home.

NOTA: Si unainterrupcion en la comunicacion ocurre mientras usted esta sometiendo un archivo de
saario, entre de nuevo a BSO y seleccione € enlace de View Submission
Status/Error s/Notice I nformation (en espariol, Ver estado de datos sometidos, Errores e
Informacién de avisos) en la pagina principal de BSO paradeterminar si €l archivo fue enviado
exitosamente. Si no estéan mostrados los datos sometidos, usted tendré que someterlos de
nuevo. Seleccione el mismo tipo de datos sometidos que inicialmente escogio.
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Leccion 3: Someter un Archivo deinformacion sometida anterior mente

Sigalas siguientes instrucciones para someter un Archivo de informacion sometida anteriormente ala
Administracion del Seguro Social. Esta opcidn se debe usar solamente si usted recibié un aviso del
Seguro Social pidiéndole que corrija o someta de nuevo su informacion. EI Namero de identificacion de
empleador (EIN, sus siglas en inglés) de la persona que esté sometiendo la informacion de salarios debe
coincidir con €l EIN de la persona que someti6 el archivo originamente.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Paso 8:

Paso 9:

Lleve su navegador ala pagina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosocial.gov/bso/bsowel come.htm (sdlo disponible en inglés).

Seleccione €l enlace de L ogin (en espafiol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrarala pagina, General Login Attestation (en espafiol,
Atestacion general de acceso).

Seleccione €l botén de | Accept (en espariol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapégina, Genera Login Attestation. El sistema mostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Entre su PIN y contrasefia.

Seleccione €l botén de Login. El sistemamostrara la pagina principal de BSO. (Pararegresar
alapagina, BSO Welcome Page seleccione el botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Seleccione el enlace de Submit/Resubmit a W-2 Wage File (en espaiiol, Someter o Someter
de nuevo un archivo de salarios W-2). El sistema mostrarala pagina, Wage Reporting
Attestation (en espafiol, Atestacion parainformar salarios).

Seleccione el boton de | Accept después de leer las condiciones en la pégina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostraralapagina, Before Y ou Start (en espariol, Antes de comenzar).

Seleccione el botén de Continue (en espariol, Continuar) después de verificar que usted ha
asegurado la calidad de lainformacion que va ha someter y que ha comprimido correctamente
su(s) archivo(s). El sistemamostraralapagina, What'sin the File? (en espariol, ¢Qué contiene
el Archivo?).

Seleccione el boton de Resubmission to correct errorsthat prevented SSA from processing
a previously submitted file (Select only if you received a Resubmission Noitce) (en espafiol,
Someter informacién de nuevo para corregir errores que no permitieron al Seguro Social
procesar un archivo sometido previamente (Seleccione solamente si recibié un Aviso para
someter informacion de nuevo). El sistema activaralos campos debajo del botén de
Resubmission.
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Paso 10:

Paso 11:

Paso 12:

Paso 13:

Paso 14:

Paso 15:

NOTA:

Paso 16:

NOTA:

Seleccione el Afio de acuse original en el campo de Original Receipt Year (not Tax Year)
(en espariol, Ao de acuse original (no el afio tributable) del menu desplegable. Esto debe
concordar con € Afio de acuse en €l Aviso para someter informacion de nuevo.

Entre el WFID en & campo de Identificador de Archivo de salario (WFID, siglas en inglés).

Seleccione €l botén de Continue para acceder la pagina, Submit Y our File (en espafiol, Someta
su archivo). El botén de Back to Step 1 (en espariol, Regresar a paso 1) mostrarala pagina,
Before You Start (en espariol, Antes de empezar) y €l botén de Quit without sending (en
espanol, Salir sin enviar) mostrarala pagina principa de BSO.

Escriba el nombre del archivo en e campo de Select file (en espafiol, Seleccionar el archivo) o
seleccione el boton de Browse (en espariol, Hojear) ala derechadel campo para seleccionar €l
archivo.

Seleccione €l botén de Submit (en espariol, Someter) para someter € archivo a Seguro Social.
El botdn de Previous Page (en espariol, Pagina anterior) mostrara la pagina, What's in the File?
y €l boton de Quit without sending mostrara la pagina principal de BSO. Después de mostrar
la ventana de Submission in Progress (en espafiol, Actualmente sometiendo informacién) e
sistema mostrara la pagina, Confirmation — Y our File Was Received (en espaiiol,

Confirmacién - Su Archivo fue recibido).

Seleccione el boton de OK en la ventana desplegable paraimprimir la pagina, Confirmation —
Your File Was Received. Delo contrario, seleccione e boton de Cancel para cerrar la ventana.

En este momento, imprima esta paginay verifique el tamafio de su archivo.

Para someter otro archivo, seleccione el boton de Submit Another File (en espafiol, Someter
otro archivo) pararegresar alapagina, What'sin the File? Pararegresar ala pagina principal
de BSO, seleccione el boton de BSO Home.

Si unainterrupcion en la comunicacion ocurre mientras usted estd sometiendo un archivo de
salario, vuelva de nuevo a hacer acceso y seleccione el enlace de View Submission
Statug/Error s/Notice | nfor mation (en espariol, Ver estado de datos sometidos, Errores, e
Informacion de avisos) de la pagina principal de BSO paradeterminar si el archivo fue enviado
exitosamente. Si no se ve la presentacion, usted tendra que someterla nuevamente. Seleccione
el mismo tipo de presentacion que usted escogio inicialmente.
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L eccion 4: Someter un Archivo de Reconciliacion

Sigalas siguientes instrucciones para someter un archivo de reconciliacion ala Administracion del
Seguro Social. Estaopcidn se debe usar solamente si usted recibié una carta de la Administracion del
Seguro Social notificandole de una discrepancia entre | as cantidades de dinero mostrados en un
formulario W-3 enviado ala Administracion del Seguro Social y un Formulario 941 enviado al IRS.

Paso 1: Lleve su navegador ala pégina, Business Services Online Welcome Page (en espafiol,
Bienvenido alos Servicios en linea para negocios):
www.segurosoci al.gov/bso/bsowel come.htm (sélo disponible en inglés).

Paso 2: Seleccione el enlace de L ogin (en espariol, Acceso) en la pagina, Business Services Online
Welcome Page. El sistema mostrara la pagina, General Login Attestation (en espariol,
Atestacion general de acceso).

Paso 3: Seleccione el boton de | Accept (en espafiol, Acepto) después de leer las condiciones definidas
en lapagina, General Login Attestation. El sistemamostrarala pagina, Business Services
Online Login (en espafiol, Acceso alos Servicios en linea para negocios).

Paso 4: Entre su PIN y contrasefia.

Paso 5: Seleccione €l boton de Login. El sistemamostrarala péginaprincipal de BSO. (Pararegresar
alapégina, BSO Welcome Page seleccione € botdn de Cancel [en espafiol, Cancelar]).

Paso 6: Seleccione el enlace de Submit/Resubmit a W-2 Wage File (en espafiol, Someter o Someter
de nuevo un archivo de salarios W-2). El sistema mostrara la pagina, Wage Reporting
Attestation (en espafiol, Atestacion parainformar salarios).

Paso 7: Seleccione el boton de | Accept después de leer |as condiciones en la pagina, Wage Reporting
Attestation. El sistemamostraralapagina, Before Y ou Start (en espafiol, Antes de comenzar).

Paso 8: Seleccione el botdn de Continue (en espafiol, Continuar) después de verificar que usted ha
asegurado la calidad de lainformacion que va ha someter y que ha comprimido correctamente
su(s) archivo(s). El sistemamostraralapéagina, What'sin the File? (en espafiol, ¢Qué contiene
el Archiva?).

Paso 9: Seleccione €l tipo de archivo apropiado (W-2 nuevo, W-2c nuevo, o Someter informacion de
nuevo.)

Paso 10: Seleccione el encasillado de Yes, | am uploading thisfile because SSA sent a letter saying
the Money amountsreported to IRS (941) did not match the amountsreported to SSA
(W-3) (en espafiol, Si, estoy cargando este archivo porque la Administracion del Seguro Social
me envi6 una cartaindicando que las cantidades de salarios reportadas al IRS [941] no
concuerdan con las cantidades reportadas ala Administracion del Seguro Social [W-3]).
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Paso 11:

Paso 12:

Paso 13:

Paso 14:

NOTA:

Paso 15:

NOTA:

Seleccione el botén de Continue para acceder la pagina, Submit Y our File (en espafiol, Someta
su archivo). El botén de Back to Step 1 (en espariol, Regresar a paso 1) mostrarala pagina,
Before You Start (en espariol, Antes de empezar) y €l botén de Quit without sending (en
espanol, Salir sin enviar) mostrarala pagina principal de BSO.

Escriba el nombre del archivo en e campo de Select file (en espafiol, Seleccionar el archivo) o
seleccione el boton de Browse (en espariol, Hojear) ala derechadel campo para seleccionar €l
archivo.

Seleccione €l botén de Submit (en espariol, Someter) para someter € archivo a Seguro Social.
El botdn de Previous Page (en espafiol, Pagina anterior) mostrara la pagina, What's in the File?
y €l boton de Quit without sending mostrara la pagina principal de BSO. Después de mostrar
la ventana de Submission in Progress (en espafiol, Actualmente sometiendo informacién) €
sistema mostrara la pagina, Confirmation — Y our File Was Received (en espaiiol,

Confirmacién - Su Archivo fue recibido).

Seleccione el boton de OK en la ventana desplegable paraimprimir la pagina, Confirmation —
Your File Was Received. Delo contrario, seleccione e boton de Cancel para cerrar la ventana.

En este momento, imprima esta paginay verifique el tamafio de su archivo.

Para someter otro archivo, seleccione el boton de Submit Another File (en espafiol, Someter
otro archivo) pararegresar alapégina, What'sin the File? Pararegresar ala pégina principal
de BSO, seleccione & boton de BSO Home.

Si unainterrupcion en la comunicacion ocurre mientras usted estd sometiendo un archivo de
salario, vuelva de nuevo a hacer acceso y seleccione el enlace de View Submission
Statug/Error s/Notice | nfor mation (en espariol, Ver estado de datos sometidos, Errores, e
Informacion de avisos) de la pagina principal de BSO paradeterminar si €l archivo fue enviado
exitosamente. Si no se ve la presentacion, usted tendra que someterla nuevamente. Seleccione
el mismo tipo de presentacion que usted escogio inicialmente.
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